
1、 毕业生流向选择及手续办理程序
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二、毕业生就业签约流程
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三、毕业生离校后报到证改派流程
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四、毕业生出国（出境）流程
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五、常用联系方式

渤海大学招生与就业处：

0416-3400232（本科生就业）卢老师

0416-3400551（研究生就业）于老师
辽宁省大学生就业和人才服务中心（就业创业指导中心）： 

地址：沈阳市北陵公园正门西行150米，沈阳北站附近，坐地铁2号线在北陵公园站下车，D出口即是。

    改派需要携带手续：请在每周一至周五工作时间，持学校招生与就业处开具证明1份、解约证明原件1份、原报到证、就业协议1份，到辽宁省大学生就业创业指导中心一楼办理改派。
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满重新落实就业的，可按相关规定办理就


业手续的调整





录入省就业系统
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了解就业形势与就业政策





关注与专业相关的发展变化，了解部分地区性的就业政策





获取并分析就业信息





制作个人求职简历





准备推荐表、成绩单





与用人单位洽谈面试笔试





借助各类人才网、学校就业信息网、微信公众号、校园招聘等渠道获取有效的就业信息





制作书面求职简历、借助互联网制作网上在线求职简历和求职视频，扩展就业机会





推荐表客观真实的反映学生情况，班级要进行合理的排名和鉴定，成绩单一般由教务部门负责盖章确认





参加企业宣传会，深入了解企业需求和用人计划，获取进一步面试或笔试的可能，全面展示自身素质，获取就业机会





收到用人单位的录用通知





准备正式的就业协议书





毕业生本人协议书签名





用人单位及上级主管部门签章





收到有用人指标（能解决毕业生户口和档案关系）的单位的录用通知，本人经慎重考虑决定到该单位工作，再进行签约





到院系辅导员老师处领取一式四份《全国普通高等学校毕业生就业协议书》





需要毕业生在协议书上准确填写个人的基本资料，并签署应聘意见，最后签字确认





用人单位填写单位相关信息资料并签字盖章，如果本单位无人事权限，还需该单位的具有人事接收权 的上级单位签字盖章。以聘用方式到私有或中小企业工作的，省外单位一般需要单位所在地的人才中心或人社局接收来解决人事关系，即加盖人才中心或人社局的公章（辽宁省内单位不用加盖章）。





院系主管领导签字盖章





校就业指导中心签字盖章





到用人单位报到





领取报到证





办理档案户口组织关系





院系负责就业工作的老师记录、签字盖章





学校就业主管部门进行审核并签字盖章，就业协议书省毕业办、学校、学生、用人单位各持一份，学校将其列入当年就业方案





毕业生毕业后可持就业报到证，到单位、生源地就业主管部门报到，以便明确获知并核实档案、户口、组织关系等信息后办理后续手续。





每年6月中下旬由辽宁省毕业生就业主管部门集中发放高校毕业生就业报到证。毕业生在此前完成签约程序的，可在办理好毕业生离校手续的同时，领取到印有就业单位名称的就业报到证；此前未能完成签约程序的毕业生，离校时领取报到证印有毕业生生源地就业主管部门名称；在毕业后2年内可根据需要随时办理改派手续。





到学校户籍部门办理户口迁移证，向档案管理部门提供邮寄地址，学校统一转寄档案，向院系负责人申请组织关系接转





领取并签订协议书





与原单位解约





继续求职寻找就业机会





学校审核并出具意见





毕业生与单位平等协商，协议解约，由单位出具解约证明。





凭原单位出具的解约证明，到就业部门领取空白协议书，可与新单位签订。





毕业生持有关求职材料参加各类社会招聘，也可以参加母校的校园双选会





毕业生须持新签订的就业协议书到学校就业部门审核盖章并存档后，由学校出具同意改派意见。





1)原落实单位，申请改回生源地的，持报到证原件、原单位解约证明及学校出具的意见办理；


2）原落实单位，申请改派到其他单位的，持报到证原件、原单位解约证明、与新单位签订的就业协议书及学校出具的意见办理；


3）学生毕业时未落实单位，已派回生源地的，申请改派到其他单位的，持报到证原件、与新单位签订的就业协议书办理；


持改派材料统一到辽宁省大学生就业和人才服务中心办理手续





毕业生持改派后的就业报到证到有关部门办理档案调转和户口迁移手续





办理档案户口手续





改派





联系国外学校





了解户档政策





落实户档去处





填写书面申请上交相关材料





办理户档转出





收到国外（境外）大学接收函或录取通知书，本人经慎重考虑，申请出国，（出境留学）





符合条件的，档案可以转到教育部留学服务中心，也可以转到生源地人才服务机构。户口可迁回毕业生生源地





到教育部留学服务中心开具调档函，交学校登记备案或默认回生源地人才服务机构





出国学生在当年5月30日之前提交出国（出境）留学申请、国外（境外）大学接收函或录取通知书复印件、个人及家庭详细联系方式，学校纳入就业方案





户档关系需转到生源地人才服务机构的，为毕业生办理到人才服务机构的报到证，毕业生凭此报到证到生源地人才服务机构报到








